A tutte le imprese iscritte

s

~.dal 1974 A tutti gli studi di consulenza

Oggetto: Circolare n.3/2020 Attivazione Portale Unico di accesso al Mut

Si informa che a partire da venerdi 6 Novembre 2020 ¢ operativo il Portale Unico di accesso
ai servizi MUT che consentira ai consulenti del lavoro (in nome e per conto delle imprese che

rappresentano) e/o imprese iscritte su piu casse edili di poter accedere alla piattaforma Web
attraverso un’unica utenza.

L'indirizzo web & https://mutssl2.cnce.it/mutuser/MutUser.aspx

La nuova homepage del servizio consentird comunque 1’accesso anche con la modalita
classica per singola Cassa Edile. La modalita di accesso attuale, per singola Cassa, restera
attiva fino a tutto il mese di Maggio 2021.

A partire dal 1 Giugno 2021 I’accesso da parte dei consulenti e delle imprese ai servizi MUT
sara consentito solamente tramite le credenziali rilasciate dal portale unico.

In sintesi il processo di registrazione degli utenti che accederanno al servizio MUT utilizzando
le credenziali uniche sara il seguente:

e Per gli utenti gia registrati al servizio MUT:

- Creazione dell’utente unico (caratterizzato dal codice fiscale della persona che
richiede I’accesso, collegata all’impresa o allo studio di consulenza)

- Ad accesso confermato, associazione al proprio nuovo utente unico di tutte le
credenziali MUT, valide per ciascuna Cassa Edile presso cui il consulente / impresa
risulta accreditato

e Per nuovi utenti non registrati al servizio MUT:

- Richiesta delle credenziali alle singole Casse (secondo le modalita in vigore
attualmente per ciascuna Cassa)

- Validazione delle stesse (conferma della password provvisoria inviata dalla Cassa)
accedendo al MUT almeno una prima volta con la modalita classica

- Dopo aver compiuto i primi due step, I’utente rientra nella casistica precedente e
quindi procedera con la registrazione dell’account unico e relativo abbinamento
della credenziale MUT ricevuta

Per ogni approfondimento si invita a consultare il manuale operativo che si allega.

L’Ufficio denunce della Cassa Edile di Frosinone ¢ a disposizione per ogni eventuale
chiarimento.

Cordiali saluti

Frosinone, 06/11/2020
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PORTALE UNICO MUT

Il Portale Unico Zucchetti € la nuova funzionalita di accesso unificato MUT che consente ai consulenti del
lavoro (in nome e per conto delle imprese che rappresentano) e/o imprese iscritte su pil casse edili di poter
accedere alla piattaforma Web attraverso un’unica utenza.

'accesso unificato, utilizzabile previa registrazione al portale, consente all’'utente di abbinare alla propria
utenza tutti gli accrediti utilizzati per I'accesso singolo alle casse edili in cui & iscritto.

La registrazione al portale da effettuare una tantum richiede all’'utente di inserire il proprio codice fiscale
che sara poi contrassegnato come codice di accesso da utilizzare per I'accredito al sistema.

L'utente accreditato con il nuovo sistema di accesso unificato ha a disposizione un cruscotto di gestione
accrediti e potra aprire le varie posizioni MUT in nuova pagina del browser semplicemente selezionando
I'accredito desiderato dalla lista proposta.

Lindirizzo web & https://mutssl2.cnce.it/mutuser/MutUser.aspx .

Cliccando su Novita’ si accede al manuale.

Accesso UNICO

Accesso Unico

{1 Cassa Edile

1 e Comunicazliont
la 1L Mut

Con
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® Utente Unico novis

accedo al Portale Unico che e la Novita che illustriamo di seguito .

Accesso modalita consueta
Con

Cassa Edile

accedo alla vecchia modalita.

Avvisi e Comunicazioni

S Bwisie ComLinicazion

Con
si accede agli avvisi e alle comunicazioni.

Accesso Installazione MUT Client
wonstatla dl Mot

Con
si accede all'area di download per scaricare il MUT.

Passi Propedeutici per Configurare Portale UNICO

| passi propedeutici necessari per accedere al Portale Unico e visualizzare gli Utenti MUT Configurati sono:

1) Registrazione
2) Gestione degli Accrediti

L'Utente Registrato, che ha creato gli accrediti, al successivo accesso accede direttamente alla gestione
Accessi MUT Configurati:

Anagrafiche
Accessi MUT Configurati
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= Benvenuto M

Accessi MUT Configurati

Anagranche Dati Azoesso MauT j 34 =
T iz T ez
Frofie Unenis >
05306 CES(iEE Impresa RN C OS TRUZIONI SR L
Accradici FAUT 0386 CES S Impresa R COSTRUZION SPA

1) Registrazione

Il primo step da effettuare per coloro che vogliono utilizzare il Portale Unico & quella di registrarsi .

Non seiiscritto?

Con accedo alla Registrazione .

NB. La registrazione deve avvenire per CF e quindi a registrarsi deve essere una persona fisica, sia essa un
consulente, un operatore della cassa , un rappresentante legale di uno studio di consulenza . Non &
possibile registrarsi per Partita IVA.

Si accede alla Creazione di un Nuovo Utente , nel quale obbligatoriamente devono essere impostati i
seguenti dati

(contrassegnati con *) :

— CF Utente

— Coghome

— Nome

—Sesso

— Data di nascita

— Comune e Provincia di nascita
— Email

— Password

— Conferma mail

— Conferma password.

NB: E importante indicare una mail valida ed utilizzata che viene puntualmente consultata in quanto sara
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dalla mail che I'utente dovra confermare la registrazione .

1) Crei il suo codice di Accesso Univoco usando una email valida

( Ricevera una email di conferma per validare la registrazione )

Codice Fiscate Utente *

I S |
Cogneme * Nome *
IR |amszea]
Sess0 Data di Nascita * Prov” Comune di Nascita *
Fzmmina 8 RO W i
Celluiare
3: R
2) Inserire un indirizzo email valido a cui saranno 3} Indichi la pasword che siintende utilizzare
inviate le credenziali
Emait * Password *
o (IR ce mail.com asiben
Cenferma Emait Conferma Password *
MIBO_TESTADMIN
Dichiaro af aver press visione dell'informative riiasciate ai sens! def Reg, 5792015 UE ed esprimo i

cansense & rettamento dei dati personali pecle finalita (o ess0 desciitte,

Legsi Vinformaziva sul tratiamento dei dati personali

Noi seno un rabat

Controllo CF

Viene effettuato un controllo sul CF qualora non corrisponda ai dati inseriti non consente il salvataggio della
scheda, I'algoritmo e quello ministeriale.
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Conferma Registrazione

Quando l'utente ha confermato la videata di Creazione di un Nuovo Utente, in automatico la procedura
passa alla fase di Conferma Registrazione nella quale si informa che per completare I'attivazione bisognera
effettuare |'ulteriore passaggio seguendo le istruzioni che pervengono nella mail indicata all’atto della
registrazione.

Registrazione

Conferma Registrazione

Gentile

R

cEtRl rEeTe

grazie oer es
Percompletars la

R 1 0 2ucchetiiit

Ha a3 dispaozizione 25 cre pec compistare lativazione.

1r&%0 al portale di accesso unificate MUT
ONnE dovrd seguire le struzions che ricevers @ brevs nella cacells ¢ posta:

istrazi

Corcizli saluw

A) Conferma della Registrazione

Dopo essersi registrati, & necessario completare la procedura di registrazione confermando la stessa dalla
mail.

Quando ci si registra in automatico all’indirizzo indicato in sede di registrazione arrivera una mail nella quale
si dovra confermare , accedendo direttamente al collegamento o indirizzandosi all’indirizzo riportato nella
zona sottostante, la registrazione.
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Accesso Unificato MUT - Registrazione Utente
Per rendere attiva ['utenza & necessario completare la registrazione confermando la validita della mail.

Codice Di Accesso:

Denominazione:

Cliccare il seguente collegamento per confermare.

Convalida e-mail

In alterativa, per confermare potete selezionare e copiare il seguente
collegamento nella barra degli indirizzi del browser
Ltmssimurssld. orce it RegisTezione AccessolniScatol [UT Resistrazionad ccezcaUnificatohUT aspx?

CAMD=CEREMATL&TC=0035edbi-8f82-4022-0716-321df] Tfabfy

Cordiali saluti

Convalida Registrazione

Dopo aver ricevuto la mail e convalidato o cliccando su Convalida e-mail o copiando il link su un browser la
procedura avvisa che I’Anagrafica & attivata e che ora |'utente pud accedere al servizio Unificato MUT e la
procedura riporta alla videata iniziale di accesso.

V= T fngitieces detedss thailatn MY

Convalids Email

it

B) Mancata Conferma della Registrazione

Qualora l'utente si e registrato , ma non abbia confermato la registrazione se accede al Portale Unico viene
informato che iscrizione utente & da confermare e non puo accedere ai vari servizi del Portale, pud pero
effettuare le seguenti operazioni :

e Cambia password
e Modifica dati di contatto
e Invia Email Registrazione
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Benvenuto VITTORIA FAEDO (iscrizione utente da confermare) |

Profilo Utente

Anagrafiche v e | Cambia Password [l Modifica Dati Di Contatto, W Invia Email Registraziong
Stato Profilo Data Insermenia Date Mecifica Password Dz Ukime Accessd
Richiecz Conferma 237092020 14:26 22/09/2020 1428
Dzzcrizione
[ e
Cepnoms homs
[ R
5e550 Data di Nasciza Comuna Nascita
Femmina T RONVIGD
Dati di Contatto
Cellitare R Emal | A (@ zucchetti.it

Cambio Password
L'utente pud modificare la password impostata all’atto della registrazione.

Cambio Password

Canferma Pasavord

Modifica dati di contatto

L'utente pud modificare i dati di contatto indicati in precedenza.

Modifica Dati

|
|

el o e |
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Invia mail Registrazione

L'utente puo richiedere che alla casella di posta elettronica indicata all'atto della registrazione venga re
inviata la mail in modo tale da poter effettuare la conferma della registrazione , ovvero dopo aver variato la
mail con la precedente funzione Modifica dati di contatto la procedura inviera la mail al nuovo indirizzo
variato.

e

2) Gestione Accrediti

Il secondo step consiste nel creare |'Accredito che consiste nell'abbinare il codice di accesso del consulente
alle varie casse

Accredito

Rifenmens Bnasmss 1 o

Dopo aver dato OK, viene data la possibilita di gestire gli ulteriori accrediti .

Con ) " |'utente puo gestire gli eventuali accrediti che ha presso le varie casse.
| dati obbligatori sono :

Codice CE : indicare CASSA EDILE selezionandola dal menu a tendina

Codice Accesso MUT : indicare credenziali di accesso al MUT & il Codice Accesso ( non ID utente)
Password : indicare password

Conferma password : confermare password
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. Gestione Utente MUT x
otice CE |
Cogice Accessa MUT

Password

Conferma Passwerd

NB. Nel caso il codice di accesso e la password indicata siano errati la procedura emette il messaggio
seguente:

Sprove o zuterucazions Venfiosrs ls cacsa edids il oodice dzeressc 2 L3 pasavors indicats

Dopo aver confermato gli accrediti, questi risultano visualizzabili nella videata Accrediti
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 Accredito
T IR I . it | v vt ] oo ccrito
BlE EAIEE A j Data Inserir=
CEAL CEALCOMN_000040 2308:2020 17:17
ceM CEMICON_AAS 23109/2020 17:18
| haog NAQOCOH_00005¢] S o b
| Pa00 PADICON_1143 2310812020 17:19
* Pono PDDOCON._15 2310912020 17:15

Cancellazione Accredito

Dopo aver creato gli accrediti accedo alla Gestione degli Accessi MUT Configurati.

Accessi MUT Configurati

Dati Accesso MUT 0 o I Accrediti MUT [ Accedi Al MUT
D Literte noofes Acesso Tiza Utenie
corfa CEALC— Corsulente ASSCCILZ0ME L O
CONFENERE CEMEENEE: Consulents STUDIO 1
COM Fiesg NA0 (i Censulenie ot s e e R :
COMEESE  PAO(aisimmsmim Corsulente W e e
COMNEREIRE FDE Consulenie CEREEER - C. IRy
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PORTALE UNICO MUT

3) Accesso agli Utenti MUT Configurati

Dopo aver eseguito i passi propedeutici necessari per accedere al Portale Unico che sono:

1) Registrazione

2) Gestione degli Accrediti

ai quali si rimanda nei relativi paragrafi, € possibile visualizzare gli Utenti MUT Configurati .

Accessi MUT Configurati

Dati Accesao MUT 0o I AccredeUT AmedMlMUT
IDLiterie Locioe Accessn Tioa U
corlima CEAL_ Constlente ASSOCIAZIONE | e
COMN pmm  CE Consulente STUDIO N ]
COM il A0 (R Consulenie I I R i k0
COMEEES  Po0 nsgumn Consulente T R e ]
COMNEiEEE PO Consulenie CERERA G. i

Con Y siaccede alla gestione degli accrediti per poter aggiungere un consulente.

Con THEEEEEEEE ) consulente pud accedere al MUT delle casse presso le quali & accreditato avendo la
possibilita di gestirle tutte contemporaneamente.

Password dimenticata

Nel caso di utente registrato si fosse dimenticato la password con
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Password dimenticata I’'utente puo attivare la procedura per reimpostare una nuova password.

‘ Gl
Modulo Unico Telematico Casse Edili

Accesso Unico

@ Utente UNico pois

Cassa Edile

e Avvisie Comunicazion Conie funziona?
# Instatia il mut Non set Iscritto?

Dopo aver inserito il CF dell’'utente registrato e aver linkato su si accede alla videata

di Reimpostazione della password.

L'utente deve impostare :

Codice di Accesso : CF di registrazione
Email : mail di registrazione

E’ importante che la mail sia valida e consultata periodicamente perché qui arriveranno le istruzioni per
reimpostare la password.
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= Registrazione Accesso Unificato MUT

Reimpostazione Password
incicers (L codice fiscale & la mall ingicata durare la procedurs o r2gistraziong Liente

Premendo il tasta conferms, Hcevers una mall contente LE istruzioni per reimpostare 13 passward.

Codice i accesse

Non sone un robot

Alla mail indicata arrivera questa mail di Reset password.

Accesso Unificato MUT - Reset Password
Aprendo il seguente link la procedura permettera di riconfigurare la password di accesso.

Cliccare il seguente collegamento per accedere.

Reset Password

In alternativa, per confermare potete selezionare e copiare il seguente
collegamento nella barra degli indirizzi del browser

hetps:/¥mutssl2. cnce it/ReistrazioneAccesscUnificat MUT/RagistrazioneAccessoUnificatoMUT. aspx?

CMD=CHKRESET&TC=43b2075b-65ae-£595-5277-bccd10f12972

Cordiali saluti

Nel caso sia gia stata effettuata la registrazione ma si sia dimenticata la password si pud attivare la
procedura di riattivazione della password.

Nel caso in cui l'utente non si sia ancora registrato ma tenti di accedere al Portale Unico , la procedura
blocca emettendo il messaggio : "Si e verificato un errore . Controllate il codice di accesso e la password".
E' sufficiente cliccare su Registrati per eseguire la registrazione.
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Uil

(R

Modlo Unico Telematico Casse Edil]

Accesso Unico

Utente Linico i EZ] FOAMRZIEIMABHA20%

Cassa Edile

s Awist & Comunicazioni
i Instatlal Mut

Si e’ verificato un errore:
Controllate il codice di sccesso & 13 passward

Chiusura delle Pagine

®

NB . per uscire dalle pagine & OBBLIGATORIO accedere da

e poi selezionare chiudi .

[ |

L)

Se si chiude il browser utilizzando la X invece della suddetta modalita potreste riscontrare problemi con la
cache del browser stesso che tiene in memoria dei dati .
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